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A. PENDAHULUAN  

 
Panduan ini adalah User Manual yang berisi penjelasan secara ringkas tentang petunjuk penggunaan 
Aplikasi KRS Online Sistem Informasi Akademik Unika Santo Thomas bagi pengguna di level 
Mahasiswa. Di dalam panduan ini dibahas tentang fitur-fitur modul Aplikasi KRS Online dan langkah-
langkah dalam menggunakan setiap fitur aplikasi tersebut.  

 
 

B. MEMULAI APLIKASI MAHASISWA DAN KRS ONLINE  
1. Proses Akses Website Mahasiswa dan Login 

Untuk memulai Aplikasi Mahasiswa dan KRS Online ketikkan www.siak.ust.ac.id  pada 
address-bar pada browser. 

 

 
 

Gambar  1. Tampilan awal login mahasiswa 
 

 
Masukkan user, password yang telah disediakan, lalu mengklik tombol masuk, sehingga 
tampil seperti pada gambar 2. 

 
 
 
 
 
 
2. Halaman Utama  

Halaman utama ini akan tampil setelah mahasiswa  masuk pada login. Halaman utama 
ini memuat tampilan home dan menu yang terletak di sebelah kiri halaman, seperti 
tampil pada gambar  3 berikut : 
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Gambar 3. Form Halaman Utama 
 

C. PENJELASAN MENU 
 

Beberapa menu yang terdapat pada aplikasi mahasiswa adalah sebagai berikut : 

 
 

Gambar 4. Menu Aplikasi Mahasiswa 
 

Untuk mengubah password dengan mengarahkan kursor pada photo, sehingga tampil 
tulisan Ubah Password 
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Setelah di klik tombol Ubah Password maka muncul seperti gambar berikut : 

 
Gambar 5. Tampilan Ubah Password 

 
 

 
1. Menu Home 

Menu Home  ini berfungsi untuk menampilkan data umum mahasiswa seperti gambar 
berikut : 

 
Gambar 6. Tampilan Menu Home 
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2. Menu Profil  
Menu Profil ini berfungsi untuk menampilkan data mahasiswa seperti gambar sebagai 
berikut  : 

 
 
 

Gambar 7. Tampilan Menu Profil 
 
 

3. Menu Ubah Profil  
Menu Ubah Profil ini berfungsi untuk mengubah data mahasiswa seperti gambar sebagai 
berikut  : 
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Gambar  8. Tampilan Menu Ubah Profil 

4. Menu Cetak Kwitansi 
Menu Cetak Kwitansi ini berfungsi untuk menampilkan informasi  pembayaran uang 
kuliah setiap semester uang kuliah Cicilan  dan SKS dan Uang kuliah yang telah dibayar 
seperti gambar sebagai berikut  : 
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Gambar  9. Tampilan Menu Daftar Uang Kuliah 
 
 

Jika diklik tombol download, maka akan tampil jumlah uang kuliah yang akan dibayarkan 
seperti gambar berikut : 
 

 
 

 
Gambar  10. Tampilan Jumlah Uang Kuliah yang akan dibayar 

 
 

 
 

Gambar  11. Tampilan Menu Daftar Uang Kuliah Yang telah dibayar 
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5. Menu Kartu Rencana Studi 
Menu Kartu Rencana Studi ini berfungsi untuk menampilkan daftar pilihan matakuliah 
untuk pengisian Kartu Rencana Studi berdasarkan jadwal semester ganjil atau genap 
seperti gambar sebagai berikut  : 
 

 
Gambar 12. Tampilan Menu Kartu Rencana Studi 

 
Untuk melihat KRS (Kartu Rencana Studi) pergi ke menu pilihan Kurikulum dengan 
mengklik tanda panah, pilih Kurikulum KKNI. Setelah itu memilih matakuliah yang ingin 
di ambil dengan men-ceklist kotak yang telah disediakan di kolom ambil seperti gambar 
berikut : 
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Gambar 13. Tampilan KRS Yang Sudah di Pilih atau di Ceklist 

 
Setelah matakuliah di pilih, untuk mahasiswa semester satu, jika klik tombol Ambil yang ada di 
bawah seperti gambar berikut : 
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Gambar 14. Tampilan KRS Yang Sudah di Ambil 

 
Mahasiswa selain semester satu, untuk menampilkan kuitansi sementara pembayaran uang kuliah 
SKS dengan syarat menyerahkan KRS yang sudah dicetak dan dibubuhi tandatangan oleh mahasiswa 
yang bersangkutan dan dosen PA,  supaya pegawai tatausaha menvalidasi KRS dengan 
menyesuaikan jumlah SKS yang di dalam sistem dengan KRS yang ditunjukkan mahasiswa tersebut, 
sehingga akan ditampilkan rincian pembayaran uang kuliah SKS seperti gambar berikut : 
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Gambar 15. Tampilan Jumlah Biaya Uang Kuliah SKS 

 
 

Selanjutnya, kembali ke gambar 12. Dan klik tombol Lihat KRS, maka muncul seperti 
gambar  
berikut : 
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Gambar 16. Tampilan KRS Yang Ingin di Cetak 

 
Untuk menghapus matakuliah dari KRS, maka mahasiswa yang bersangkutan menyampaikan 
kepada dosen PA supaya menolak matakuliah yang akan dihapus, jika matakuliah sudah ditolak 
dosen PA, maka mahasiswa yang bersangkutan bias menghapus matakuliah tersebut. Selanjutnya 
mahasiswa yang bersangkutan boleh menambah/mengganti matakuliah baru. 
 

 
6. Menu Lihat Absensi 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan absensi mahasiswa selama mengikuti perkuliahan di 
Unika St. Thomas seperti gambar berikut : 
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Gambar 17. Tampilan Menu Lihat Absensi 

 
Selanjutnya klik tombol lihat seprti gambar berikut : 

 
Gambar 18. Tampilan Kartu Ujian 

 
 

7. Menu Nilai 
Menu ini berfungsi untuk menampilkan nilai matakuliah selama satu semester berjalan 
(UTS, Sikap Tugas Dan Uas, dan Complain) seperti gambar berikut : 
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Gambar 19. Tampilan Nilai UTS 

 
Sebelum melihat nilai, di sarankan untuk mengisi angket terlebih dahulu yang ada di 
sebelah kanan table nilai seperti gambar berikut : 

 
Gambar 20. Tampilan Pengisian Angket 

 
 
Setelah angket di isi nilai akan muncul seperti gambar berikut : 
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Gambar 21. Tampilan Nilai UAS 

 
 
 
 

Complain nilai berlaku di saat ada matakuliah yang belum keluar, sementara nilai yang 
lain sudah keluar atau nilai di kertas berbeda dengan yang di system (portal). Di 
complain nilai ini mahasiswa bisa mengcomplain nilainya tersebut kepada dosen yang 
bersangkutan seperti gambar berikut : 

 
Gambar 22. Tampilan Complain Nilai 

 
  

8. Menu Kartu Hasil Studi (KHS) 
Menu ini berfungsi untuk menilai hasil ujian selama satu semester seperti gambar 
berikut : 
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Gambar 23. Tampilan Kartu Hasil Studi 

 
 

Agar bisa KHS nya di print, klik tombol cetak yang ada di bawah KHS nya seperti gambar 
berikut : 
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Gambar 24. Tampilan KHS Yang Siap Untuk di Print 

 
9. Menu Transkrip Sementara 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan seluruh nilai matakuliah yang telah di ambil dari 
semester satu sampai semester 8 atau dari semester awal sampai semester akhir yang 
telah di satukan dalam sebuah table seperti gambar berikut : 
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Gambar 25. Tampilan Menu Transkrip Sementara 

 
 

10. Menu Surat Permohonan  
Menu ini berfungsi untuk menampilkan seluruh surat permohonan seperti gambar 
berikut : 
 

 
Gambar 26. Tampilan Menu Surat Permohonan 

 
Unutk memperoleh permohonan Cuti, maka mahasiswa mengajukan permohonan 
dengan mengklik jenis surat permohonan Cuti, maka akan tampil form seperti tampilan 
sebagai berikut : 
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Gambar 27. Tampilan Menu Form Surat Permohonan 

 
 

11.  Menu Ubah Password 
Menu Ubah Password  ini berfungsi untuk mengubah password yang lama dengan 
password yang baru. 

12. Menu Logout 
Menu Logout  ini berfungsi untuk keluar dari aplikasi mahasiswa. 

 
 

 

 

  

 

 

 


